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Apoderar a tu Representante Autorizado

1	 Acceder al siguiente enlace: 
 		  https://sede.administracion.gob.es/apodera/clave.htm

2 	 Seleccionar “Poderante” y hacer clic en “Acceder”
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3	 Elegir el método de identificación

4	 Elegir la opción tipo C “Apoderamiento para determinados trámites” 
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5	 Seleccionar la Opción 1: “Administracion General del Estado” y en el menú 			 
		  desplegable buscar y seleccionar el “Ministerio de Transición Ecológica y el Reto 		
		  Demográfico”
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6	 Buscar el “Procedimiento” con los códigos del/los servicios que la empresa quiere que 		
		  el Responsable Autorizado gestione:

1.  Inscripción en el registro de productores de producto
	(a efectos de ajustar las categorías reportadas por la empresa, en caso de que aplique)

Código	 Descripción
1523222	 Inscripción en el Registro de Productores de Producto
1523221	 Baja en el Registro de Productores de Producto

 

2. Declaración de la información anual de los envases puestos en el mercado nacional

Código	 Descripción
2962548	 Información anual sobre los envases puestos en el mercado nacional. 

En el mismo apoderamiento se pueden seleccionar todos los códigos correspondientes 
a los servicios para los que la empresa requiere de ayuda de Ecoembes. No es necesario 
hacer un apoderamiento por cada código.
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7 	 Cumplimentar con los datos de la compañía en la sección de los
		  “Datos del poderante”.

8 Se rellenarán los “Datos del apoderado”:

	 RAZÓN SOCIAL	
	 NIF	
	 TIPO DE VIA/NOMBRE VIA	
	 NUMERO	
	 PLANTA	
	 PROVINCIA	
	 LOCALIDAD	
	 CÓDIGO POSTAL	
	 TELÉFONO	
	 CORREO ELECTRÓNICO	
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9	 Seleccionar en el menú desplegable de inscripción
		  “Registro Mercantil”
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10 Seleccionar el “Periodo de vigencia del apoderamiento” (máximo 5 años).
		  No es necesario incluir ninguna “Documentación Adicional” 

11	 Finalmente, hacer clic en “Firmar y dar de Alta”, para completar la acción. 
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