GUIA SERVICIO DE AYUDA DE APODERAMIENTO
Registro de Productores de Producto @ ecoembes

Apoderar a tu Representante Autorizado

® 1 Accederalsiguiente enlace:
https://sede.administracion.gob.es/apodera/clave.htm

® 2 Seleccionar“Poderante”y hacer clic en “Acceder”

E ﬁ‘* SRR a}hinistracion.gob.es ,a p o d e r O

sede electronica Registro electrénico de apoderamientos

El acceso al Registro Electrénico de Apoderamientos requiere de identificacién mediante el sistema
de autenticacién de Cl@ve, para ello se debera utilizar:

- Certificado digital o DNI electrénico
C | @V € Sc@vePiN

- Cl@ve Permanente

Pulsa "Acceder", se redirigira a Cl@ve en caso de no estar ya autenticado

Comparece usted en calidad de: ® pPoderdante O Apoderado

Pulsa "Descargar anexos" para descargar los formularios de Alta de apoderamientos de la aplicacion.
Pulsa "Busqueda de entidades" para conocer las entidades integradas.

@Descargar anexos Bdsqueda de entidades
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GUIA SERVICIO DE AYUDA DE APODERAMIENTO
Registro de Productores de Producto

® 3 Elegir el método de identificacion

@ ecoembes

L= cl@ve==

Elija el método de identificacion

02

DNle / Certificado Acceso PIN 24H Cl@ve permanente
electrénico
Para usarlo es necesario Para usarlo es necesario
registrarse registrarse

cli@ve

© Gobierno de Espafia - Ci@ve
v2.6.18

® 4 Elegirlaopcién tipo C “Apoderamiento para determinados tramites”

Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Cl@ve, se le autenticara automaticamente de forma transparente.

Ayuda

POCEADANT &
[fi=  Sowwwneme QpOJera
sede electrénica Rogalro actrén i o O PO Gmuntos
Apoderamientos Mis apoderamientos Descargar anexos

{«.+| Tipo A: Apoderamiento ~1| Tipo B: Apoderamiento (& Tipo C: Apoderamiento para
(L) general para cualquier éj general ante una \ d determinados tramites.
oz ool ncimaiel " y sus
ante cualquier anismos publicos o ante
.dmlnluzdén publica. mocganhmo publico o
entidad.
i (i
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GUIA SERVICIO DE AYUDA DE APODERAMIENTO
Registro de Productores de Producto @ ecoembes

®5 SeleccionarlaOpcién 1: “Administracion General del Estado” y en el menu
desplegable buscary seleccionar el “Ministerio de Transicion Ecoldgica y el Reto
Demografico”

p

— | 4] salv |
[‘ﬂ Q:Mnis(ndon.gob.n OPOdero

de electronica L

Apoderamientos Mis spoderamientos Descargar anexos Ayuda

Apoderamiento para determinados tramites
Apoderamiento que permite al apoderado actuar en nombre del poderdante en determinados tramites.

Administracion Ceneral del Estado >
Administracion Autonomica >
Administracion Local >

Informacién sobre proteccion de datos de caracter personal

[f= Suwnwe. apodera

R IO Wactronco e ApOderom entos

ADOIRAMNos Mis apoderamientos Descargar anexos Ayuda

Apoderamiento para determinados tramites
Apoderamionto que pormite al apoderado actuar en nombre del poderdante on determinados trdmites.

Administracion Ceneral del Estado v
® Opcidn 1 Administracidon Ceneral del Estado
Ministerio para la Transicion Cooldgica y ol Reto Demografico v
Opcidn 2 Organismos y entidades de derecho publico vinculados o dependientes

Opcion X Universicdades

Opcidn 4 Otras Instituciones (AGE)
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GUIA SERVICIO DE AYUDA DE APODERAMIENTO
Registro de Productores de Producto @ ecoembes

® 6 Buscar el “Procedimiento” con los cédigos del/los servicios que la empresa quiere que
el Responsable Autorizado gestione:

1. Inscripcién en el registro de productores de producto
(a efectos de ajustar las categorias reportadas por la empresa, en caso de que aplique)

Coédigo Descripcién
1523222  Inscripcion en el Registro de Productores de Producto
1523221  Bajaen el Registro de Productores de Producto

Procedimientos * * Campos Obligatorios

Cédigo Descripcion

1523222
-~ -~
| Codigo Descripcion
o\ v

a 1523222 Inscripcion en el registro de productores de producto

2. Declaracién de la informacién anual de los envases puestos en el mercado nacional

Cédigo Descripcién
2962548 Informacién anual sobre los envases puestos en el mercado nacional.

Procedimientos * * Campos Obligatorios

Codigo Descripcion

2962548
-~ -
| Codigo Descripcién
v v

Informacion anual sobre los envases puestos en el mercado nacional

O 2962548

Enelmismoapoderamiento se puedenseleccionartodoslos cédigos correspondientes
alosservicios paralos que laempresarequiere de ayudade Ecoembes. No es necesario

hacer un apoderamiento por cada cédigo.
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GUIA SERVICIO DE AYUDA DE APODERAMIENTO

Registro de Productores de Producto

@ ecoembes

® 7 Cumplimentar con los datos de la compafiia en la seccion de los

"Datos del poderante”.

Datos del poderdante

NIF * Razén social *

Tipo de via * Nombre via *
CALLE v

Kilometro Hectometro

ESPANA -

Codigo postal

Desea recibir avisos sobre el estado de su apod b por los sigusent

* Campos Obligatorios

Numero Bloque Portal Escalera

T -

| Correo electrénico

L) alguenficicmplocs

dios? (marque y complete las opciones deseadas)

® 8 Serellenaran los “Datos del apoderado”:

RAZON SOCIAL

NIF

TIPO DE VIA/NOMBRE VIA

NUMERO

PLANTA

PROVINCIA

LOCALIDAD

CODIGO POSTAL

TELEFONO

CORREOQ ELECTRONICO
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GUIA SERVICIO DE AYUDA DE APODERAMIENTO
Registro de Productores de Producto @ ecoembes

® 9 Seleccionar en el menud desplegable de inscripcién
"Registro Mercantil”

Datos del apoderado * Campos Obligatorios

Persona juricica v

NIF * Razén social *
Tipo de via * Nombre via * Numero Bloque Portal Escalera
CALLE g

Planta Puerta Kilometro Hectémetro

Pais * Provincia * Localidad *

Cédigo postal

:Desea recibir avisos sobre el estado de su

pod i por los sigui medios? (marque y complete las opciones deseadas)

[ Teléfono mévil

Correo electrénico

Debidamente constituida de acuerdo con las leyes

Inscripcion *

Registro Mercantil x

Datos de identificacién de la escritura

Limpiar Formulario
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GUIA SERVICIO DE AYUDA DE APODERAMIENTO
Registro de Productores de Producto @ ecoembes

® 10 Seleccionar el “Periodo de vigencia del apoderamiento” (mdximo 5 afios).
No es necesario incluir ninguna “Documentacién Adicional”

@ 11 Finalmente, hacer clic en “Firmar y dar de Alta", para completar la accién.

Periodo de vigencia del apoderamiento

Desde; Hasta:

dd/mm/aaaa dd/mmyaocaa

Documentacién adicional

- Cada documento debe tener un tamano menor a 10 MBytes,

- Las extensiones permitidas para los documentos sen: pdf, zip pudiendo estar restringidas por el organismo asociado 2l apoderamiento.

Seleccionar Archivo

Informacion sobre proteccion de datos de caracter personal

Los datos persenales facilitados mediante el presente formulario serdn tratados poer la Secretaria de Estado de Funcién
Pdablica con |a finalidad de gestionar los datos personales de los poderes registrados en el Registro Electronico de
Apoderamientos de la Administracién General del Estado previsto en el articule 6 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre del
Procedimiente Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

Podra ejercer sus derechos de proteccion de datos ante el responsable del tratamiento. Antes de acceder al formulario
debe leer |a siguiente informacién adicional m_sobre proteccién de datos personales.
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